
LOCK.PUB 1 / 2

家庭緊急文件清單
聯絡人與文件存放位置

列印後以手寫填寫，完成的副本請保密存放。

家庭 / 填寫人 上次複查 下次複查

1. 可以聯絡的人

姓名 / 關係

電話 / 聯絡方式

聯絡不上時可請誰幫忙

姓名 / 關係

電話 / 聯絡方式

聯絡不上時可請誰幫忙

2. 文件放在哪裡

文件 / 機構 正本或副本存放位置 聯絡人

身分證明文件

保險文件

住房 / 家庭事務文件

財務文件

法律文件

健康資訊存放位置

填寫後保密保存，重要變動後共同複查。 1 / 2
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家庭緊急文件清單
聯絡人與文件存放位置

3. 日常安排

孩子 / 需要照顧的人：聯絡人及約定安排

寵物：聯絡人與照顧說明的位置

住家：鑰匙保管人與維修聯絡人

4. 取得方式與複查

知道這份清單放在哪裡的人

離線備份位置 / 如何申請查看

缺少的項目及下一步

請勿填寫密碼、PIN、復原碼、完整身分證字號或完整帳戶號碼。

本清單僅說明存放位置，不授予存取權限或法律授權。

填寫後保密保存，重要變動後共同複查。 2 / 2


